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Рассмотрено на заседании предметной цикловой комиссии 

общепрофессиональных, специальных дисциплин и дипломного 

проектирования по специальностям 08.02.01 «Строительство и 

эксплуатация зданий и сооружений», 08.02.07 «Монтаж и 

эксплуатация внутренних сантехнических устройств, 

кондиционирования воздуха и вентиляции», 43.02.08 «Сервис 

домашнего и коммунального хозяйства». 

Данные методические рекомендации предназначены для 

студентов специальности 09.02.04 Информационные системы (по 

отраслям) БПОУ ВО «Вологодский строительный колледж» при 

выполнении внеаудиторной самостоятельной работы. 

В методических рекомендациях рассмотрены особенности 

организации внеаудиторной самостоятельной работы; задания для 

самостоятельной работы по дисциплине ОП.09. Правовое 

обеспечение профессиональной деятельности. 

Перечень самостоятельных работ соответствует содержанию 

программы.  Самостоятельная работа студентов повышает 

интеллектуальный уровень обучающихся, формирует умение 

самостоятельно находить нужную информацию, систематизировать, 

обобщать, что необходимо для профессиональной подготовки 

будущего специалиста. Навыки исследовательской работы по 

разделу профессионального модуля помогут студентам на старших 

курсах при выполнении и оформлении курсовых и дипломных 

проектов. 

Методические рекомендации могут быть рекомендованы к 

использованию студентами и преподавателями БПОУ ВО 

«Вологодский строительный колледж». 

 

Автор: Боровая Наталия Олеговна преподаватель БПОУ ВО 

«Вологодский строительный колледж» 
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ВВЕДЕНИЕ 
 

Методические рекомендации по организации внеаудиторной 

самостоятельной работы по дисциплине ОП.09. Правовое 

обеспечение профессиональной деятельности для студентов 

специальности 09.02.04 Информационные системы (по отраслям), по 

оказанию методической помощи при подготовке и оформлении 

самостоятельной работы во внеурочное время.  

В данных методических рекомендациях приведена методика 

по организации самостоятельной работы с учебниками, конспектами, 

рефератами, докладами, сообщениями, презентациями, а также 

указаны виды самостоятельной работы по темам раздела, формы 

самостоятельной работы и рекомендуемая литература.  
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ПРАВИЛА ВЫПОЛНЕНИЯ 

ВНЕАУДИТОРНОЙ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ 

При выполнении внеаудиторных самостоятельных работ 

студентами студент должен: 

- строго выполнять весь объем домашней подготовки, 

указанный преподавателем 

- знать, что выполнение каждой работы проверяется 

преподавателем 

- при работе с литературой, т.е. при изучении текста учебника, 

конспекта лекций, дополнительной литературы отвечать на вопросы 

подлежащие изучению, делать сообщения на занятиях, выступать на 

семинарах, конференциях; представлять рефераты, доклады и 

получать соответствующие оценки 

- после прохождения каждой темы изучаемого материала 

готовиться к ответу на тестовые опросы с получением 

соответствующих оценок 

- готовиться к выполнению практических работ, 

предусматривающих необходимое оформление  

- показать готовность к решению задач по образцу и 

выполнить все практические работы независимо от того были ли 

пропущены какие-либо занятий по уважительным или 

неуважительным причинам, т.к. преподавателем в учебный журнал 

выставляется общая оценка за все практические работы. 

Оформление списка используемой литературы 

В данном разделе указывается основная и дополнительная 

учебная литература, необходимая для выполнения внеаудиторной 

самостоятельной работы, в соответствии с действующими нормами 

для научно-технической литературы. 

В перечень основной литературы включаются учебники и 

учебные пособия, предусмотренные учебной программой с учетом 

последних изданий. 

Перечень дополнительной литературы кроме учебников и 

учебных пособий состоит из печатных изданий, отражающих 

современный уровень развития соответствующих отраслей науки и 

техники, в том числе периодических изданий, их авторов (фамилия, 

инициалы), место и год издания. Год издания литературы для не 

ранее 5-ти лет от года составления программы. 
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Чтение текста (учебника, первоисточника, 

дополнительной литературы): составление плана текста. 
Культура чтения – это понятие достаточно широкое, оно 

включает в себя: регулярность чтения, скорость чтения, виды чтения, 

умение работать с информационно – поисковыми системами и 

каталогами библиотек, рациональность чтения, умение вести 

различные виды записей. Чтобы овладеть как можно большим 

пластом литературного материала, необходимо быстро читать, но 

увеличение скорости чтения связано с осмыслением и запоминанием 

информации. Цели чтения: 

 Информационно-поисковая – найти нужную информацию 

 Усваивающая – понять информацию, и логику рассуждения 

 Аналитико-критическая – осмыслить текст, определить к нему своё 

отношение 

 Творческая – на основе осмысления информации дополнить и 

развить её 

Виды чтения: 

Библиографическое чтение – это просматривание карточек 

каталога, рекомендательных списков, сводных списков журнальных 

статей за год и др. Цель такого чтения – по библиографическим 

описаниям найти источники, которые могут быть полезны в 

дальнейшей работе. 

Просмотровое чтение, как и библиографическое, 

используется для поиска материалов, содержащих нужную 

информацию. Обычно к нему прибегают сразу после работы с 

каталогами и списками литературы, поскольку с их помощью 

читатель может только предположить, что в книге или статье данного 

названия содержится интересующая информация. Для 

окончательного решения вопроса он должен просмотреть 

отобранные материалы, отдельные их части (оглавление, аннотацию, 

заключение), чтобы выяснить, действительно ли в них содержатся 

нужные сведения и насколько полно в каждом из источников они 

представлены. В результате такого просмотра устанавливается, 

какие из источников будут использованы в дальнейшей работе. 

Ознакомительное чтение подразумевает сплошное, 

достаточно внимательное прочтение отобранных статей, книг, их 

глав, отдельных страниц. Цель – познакомиться с характером 
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информации в целом, уяснить, какие вопросы вынесены автором на 

рассмотрение; провести сортировку материала на существенный и 

несущественный, выделить моменты, заслуживающие особого 

внимания. После такого чтения источник или откладывается как не 

содержащий новой и нужной информации, или оставляется для 

изучения. 

Изучающее чтение предполагает доскональное освоение 

материала, отобранного в ходе ознакомления со статьями, книгами. 

В ходе такого чтения проявляется доверие читателя к автору, 

готовность принять и впитать всю предполагаемую информацию, 

реализуется установка на предельно полное понимание и усвоение 

материала. 

Аналитико – критическое и творческое чтение – два вида 

чтения, близкие между собой. Первое из них предполагает 

направленный критический анализ информации; второе – поиск тех 

суждения, фактов, по которым высказываются собственные мысли. 

Основное качество квалифицированного профессионального 

чтения – гибкость, требующая от читателя управлять сменой своих 

чувств и в зависимости от них переходить от одного вида чтения к 

другому. 

Во время ознакомительного чтения сортируйте информацию 

на существенную, особо значимую, и второстепенную, на 

теоретическую и практическую, делайте пометки, условные 

обозначения, выписки отдельных мест текста, цитат на вкладных 

листах. 

Полноценно извлекайте информацию, содержащуюся в 

научном тексте. 

Ведите собственные словари терминов по различным 

областям знаний, эпизодически просматривайте эти записи. 

Освоение понятий той или иной области знаний улучшит восприятие 

и понимание научного текста и повысит скорость чтения. 

Проведите мысленную обработку полученной информации: 

выделяйте исходную информацию и новую; сортируйте смысловые 

части по их значимости, группируйте по определённым признакам, 

выделяйте зависимости; соотносите извлечённую информацию с 

имеющимися знаниями; свёртывайте информацию путём 

обобщения. 
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План – это «скелет» текста, он компактно отражает 

последовательность изложенного материала. План как форма записи 

обычно значительно более подробно передаёт содержание части 

текста, чем оглавление книги или подзаголовки статей. 

Форма записи в виде плана чрезвычайно важна для 

восстановления в памяти содержания прочитанного, для развития 

навыков чёткого формулирования мыслей, умения вести другие 

виды записей. 

Если план должен стать самостоятельной формой записи, то 

его обрабатывают в процессе дальнейшего изучения источника. 

Удачно составленный план говорит об умении анализировать 

текст, о степени освоения его содержания. 

План улучшает записи (обнаруживает не последовательность, 

выявляет повторения), ускоряет переработку материала, помогает 

вести самоконтроль. 

Формулирование пунктов плана – трудный процесс. Здесь 

нужна исключительная точность, очень вдумчивый подход 

буквально к каждому слову. Это можно сравнить с поиском 

заголовков – названий к произведениям. 

Простой – это план, состоящий из общих заголовков, 

относящихся к крупным частям текста. 

Сложный или развёрнутый – это план, включающий в виде 

параграфов и подпараграфов более дробные логические разделения 

текста.  

Иногда в начале работы уже по характеру материала и целям 

составления плана видно, что он должен быть сложным, но порой это 

становится ясным не сразу. Поэтому стараться составить сложный 

план в один приём не всегда разумно. Здесь возможны два способа 

работы: или составить сначала краткий простой план и затем, вновь 

читая текст, написать сложный, подыскивая детализирующие 

пункты или сразу разработать подробнейший простой план, а далее 

преобразовать его в сложный, группируя пункты под общими для 

них заголовками. 

Процесс обработки детально простого плана поможет лучше 

разобраться в содержании: ведь, объединяя, обобщают, а 

выбрасывая, выделяют главное, как бы фильтруя текст. Можно более 
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рационально перейти к составлению плана: записывать пункты плана 

с большим интервалам и широкими полями, оставляя пространство 

для последующего совершенствования его. Полезно знать о 

недостатках такой формы записи, как план. План, как правило, 

говорит лишь о чём сказано в источнике, но не даёт сведений о том, 

что и как сказано, т.е. скупо упоминает о фактическом содержание. 

 Требования к результатам работы, оформлению работы, срокам 

сдачи 

Это вид самостоятельной работы студента, содержащий 

информацию, дополняющую и развивающую основную тему, 

изучаемую на аудиторных занятиях. Ведущее место занимают темы, 

представляющие профессиональный интерес, несущие элемент 

новизны. Реферат может включать обзор нескольких источников и 

служить основой для доклада на определенную тему на семинарах, 

конференциях. 

Регламент озвучивания реферата – 7-10 мин. 

Затраты времени на подготовку материала зависят от 

трудности сбора информации, сложности материала по теме, 

индивидуальных особенностей студента и определяются пре-

подавателем. Ориентировочное время на подготовку – 2- 4 ч, в 

зависимости от сложности исследуемой темы. 

Роль преподавателя: идентична роли при подготовке сту-

дентом информационного сообщения, но имеет особенности, 

касающиеся: 

 выбора источников (разная степень сложности усвоения 

научных работ, статей); 

 составления плана реферата (порядок изложения материала); 

 формулирования основных выводов (соответствие цели); 

 оформления работы (соответствие требованиям к 

оформлению). 

 

Роль студента: идентична при подготовке информационного 

сообщения, но имеет особенности, касающиеся: 

 выбора литературы (основной и дополнительной); 
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 изучения информации (уяснение логики материала 

источника, выбор основного материала, краткое изложение, 

формулирование выводов); 

 оформления реферата согласно установленной форме 

 

КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ ВЫПОЛНЕНИЯ СТУДЕНТОМ 

ВНЕАУДИТОРНЫХ САМОСТОЯТЕЛЬНЫХ  РАБОТ  

Критерии оценки: 

 актуальность темы; 

 соответствие содержания теме; 

 глубина проработки материала; 

 грамотность и полнота использования источников; 

 соответствие оформления реферата требованиям. 

Оценка «5» : 

 Студент свободно применяет знания на практике; 

 Не допускает ошибок в воспроизведении изученного 

материала; 

 Студент выделяет главные положения в изученном материале 

и не затрудняется в ответах на видоизмененные вопросы; 

 Студент усваивает весь объем программного материала; 

 Материал оформлен аккуратно в соответствии с 

требованиями; 

Оценка «4» : 

 Студент знает весь изученный материал; 

 Отвечает без особых затруднений на вопросы преподавателя; 

 Студент умеет применять полученные знания на практике; 

 В условных ответах не допускает серьезных ошибок, легко 

устраняет определенные неточности с помощью 

дополнительных вопросов преподавателя; 

 Материал оформлен недостаточно аккуратно и в соответствии 

с требованиями; 

Оценка «3» : 

 Студент обнаруживает освоение основного материала, но 

испытывает затруднения при его самостоятельном 

воспроизведении и требует дополнительных дополняющих 

вопросов преподавателя; 
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 Предпочитает отвечать на вопросы воспроизводящего 

характера и испытывает затруднения при ответах на 

воспроизводящие вопросы; 

 Материал оформлен не аккуратно или не в соответствии с 

требованиями; 

Оценка «2»: 

 У студента имеются отдельные представления об изучаемом 

материале, но все, же большая часть не усвоена; 

 Материал оформлен не в соответствии с требованиями. 

 

ПЕРЕЧЕНЬ ФОРМ ВНЕАУДИТОРНОЙ 

САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ  РАБОТЫ  ОБУЧАЮЩИХСЯ 

№ 

№ 

Тема 

программы 

Форма задания Кол-

во 

часов 

1

1 

Тема 1  

Основные 

положения 

Конституции 

Российской 

Федерации. 

 

 

Ознакомится с Конституцией РФ от 

12.12.1993 г., составить таблицы с 

классификацией прав граждан, 

используя информационно правовые 

системы: «Консультант Плюс», 

«Гарант», составить перечень 

нормативных актов обеспечивающих 

реализацию ст. 44 КРФ 

2 

2

2 

Тема 2.  

Правовое 

регулирование 

отношений в 

коммерческой 

профессионал

ьной 

деятельности. 

Ознакомится с Ф3 № 129 от 08.08.2001 

-. «О государственной регистрации 

юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей», Составить 

алгоритмы регистрации приобретения, 

изменения и прекращения 

деятельности коммерческого лица. 

Решить ситуации по теме: 

«Особенности передачи и 

использования интеллектуальной 

собственности». 

Ознакомиться с Разделом 2. ГР РФ, 

оформить сводную таблицу: 

2 

 

 

 

 

 

 

 

2 

 

 

 

2 
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«Характеристика договоров о 

выполнении работ (услуг)». 

Ознакомиться с ФЗ . N 99-от 4 мая 

2011г "О лицензировании отдельных 

видов деятельности" составить 

перечень лицензируемых направлений 

деятельности Выполнить опорную 

схему «Приобретение, 

приостановление и аннулирование 

лицензий». 

Ознакомиться с Постановлением 

Правительства РФ от 16 июня 2004 г. 

N 299 "Об утверждении Положения о 

Федеральной службе по 

интеллектуальной собственности, 

патентам и товарным знакам" (с 

изменениями и дополнениями). 

Описать полномочия данной ФС. 

 

 

3 

3

3 

Тема 3.  

Правовое 

регулирование 

трудовых 

отношений. 

Ознакомится с разделом 3 ТК.РФ 

Описать содержание трудового 

договора. 

Ознакомится с разделом 4 и 5 ТК.РФ 

Выполнить сводную таблицу 

«Характеристика времени труда и 

времени отдыха» 

Ознакомится с разделом 6 и 7 ТК.РФ 

Выполнить опорные схемы « Оплата 

туда», «Гарантии и компенсации». 

Используя информационно правовые 

системы: «Консультант Плюс», 

«Гарант», создать инструкцию по 

обеспечению сохранения информации 

и ограничения доступа к ней. 

Решить ситуации по теме: «Охрана 

труда и несчастные случаи на 

производстве». 

2 

 

 

2 

 

 

 

2 

 

 

2 
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4

4 

Тема 4 

Правонарушен

ия и 

ответственнос

ть в сфере 

передачи и 

использования 

интеллектуаль

ной 

собственности

. 

Ознакомится с гл.1. КоАП РФ 

Выполнить характеристику форм 

административной ответственности.  

Ознакомится с гл.4-5 КоАП РФ 

Составить алгоритм производства и 

исполнения постановлений по делам об 

АПН.  

Решение ситуаций по теме 

«Административная и уголовная 

ответственность в сфере передачи и 

использования интеллектуальной 

собственности» 

2 

 

 

 

 

 

 

2 

 

Итого: 2

23 
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