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Рассмотрены на заседании предметно-цикловой комиссии преподавателей специальных 

дисциплин и  мастеров производственного обучения  

 

         Данные методические рекомендации предназначены для студентов профессии 

29.01.29 Мастер столярного и мебельного производства  БПОУ ВО «Вологодский 

строительный колледж» при выполнении внеаудиторной самостоятельной работы.  В 

методических рекомендациях рассмотрены особенности организации внеаудиторной 

самостоятельной работы; задания для самостоятельной работы по дисциплине 

«Автоматизация производства». 

Объем внеаудиторной самостоятельной работы по дисциплине составляет 27 часов. 

Перечень самостоятельных работ соответствует содержанию программы. 

Самостоятельная работа студентов повышает интеллектуальный уровень обучающихся, 

формирует умение самостоятельно находить нужную информацию, систематизировать, 

обобщать, что необходимо для профессиональной подготовки будущего специалиста.  

Методические рекомендации могут быть рекомендованы к использованию 

студентами и преподавателями БПОУ ВО «Вологодский строительный колледж». 

 

 

 

Автор:  О.В. Петрова, преподаватель БПОУ ВО «Вологодский строительный колледж» 
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ВВЕДЕНИЕ 

 

Методические рекомендации по организации внеаудиторной 

самостоятельной работы по учебной дисциплине ОПД.04 «Автоматизация 

производства» для студентов специальности 29.01.29 Мастер столярного и 

мебельного производства по оказанию методической помощи при подготовке 

и оформлении самостоятельной работы во внеурочное время.  

В данных методических рекомендациях приведена методика по 

организации самостоятельной работы с учебниками, конспектами, 

рефератами, докладами, сообщениями, презентациями, а также указаны виды 

самостоятельной работы по темам раздела, формы контроля самостоятельной 

работы и рекомендуемая литература.  

 

ПРАВИЛА ВЫПОЛНЕНИЯ  

ВНЕАУДИТОРНОЙ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ 

 

Внеаудиторная самостоятельная работа выполняется по заданию 

преподавателя без его непосредственного участия. 

При предъявлении видов заданий на внеаудиторную самостоятельную 

работу преподаватель использует дифференцированный подход на 

индивидуальном уровне к студентам. Самостоятельная работа может 

осуществляться индивидуально по группам обучающихся в зависимости от 

цели, объема, конкретной тематики, уровня сложности, уровня умений 

обучающихся. 

Перед выполнением студентом внеаудиторной самостоятельной 

работы преподаватель проводит инструктаж по выполнению задания, 

который включает: цель задания, его содержание, сроки выполнения, 

ориентировочный объем работы, основные требования к результатам работы, 

критерии оценки. В процессе инструктажа преподаватель предупреждает 

студентов о возможных типичных ошибках, встречающихся при выполнении 

задания. 

При выполнении работ студент должен изучить 

методические рекомендации по выполнению самостоятельной работы.  

 Изучая теоретическое обоснование, студент должен знать, 

что основной целью изучения теории является умение применять ее при 

выполнении письменных заданий. 

После выполнения работы студент должен представить отчет о 

проделанной работе с полученными результатами или устно ее защитить.   

При отсутствии студента по неуважительной причине выполняет 

работу самостоятельно во внеаудиторное время и защищает на консультации. 

 

 

 

 



 

 

5 

КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ ВЫПОЛНЕНИЯ СТУДЕНТОМ 

ВНЕАУДИТОРНЫХ САМОСТОЯТЕЛЬНЫХ  РАБОТ  

 

 уровень освоения студентом учебного материала (в том числе 

теоретического); 

 умение студента использовать теоретические знания при 

выполнении практических задач; 

 сформированность общеучебных умений; 

 обоснованность и четкость изложения ответа; 

 оформление материала в соответствии с требованиями. 

 

Критерии оценки самостоятельной работы практической 

направленности 

№ 

п/п 

Оцениваемые 

навыки 

Методы 

оценки 

Критерии оценки 

«5» «4» «3» «2» 

1 Отношение к 

работе 

Наблюдение 

руководителя, 

просмотр 

материалов 

Все материалы 

представлены в 

указанный срок, 

не требуют 

дополнительного 

времени на 

завершение 

По 

выполнени

ю работы 

есть 

небольшие 

замечания 

Выполненна

я работа 

имеет много 

замечаний 

Не выполнил 

работу, не 

уложился в 

отведѐнное 

время 

2 Способность 

выполнять 

работу 

Просмотр 

материалов 

Чѐтко выполняет 

необходимые 

задания. 

Имеет 

небольшие 

затруднения 

при 

выполнении 

заданий. 

Испытывает 

затруднения 

при 

выполнении 

заданий. 

Большое число 

ошибок в 

выполненных 

заданиях. 

3 Умение 

использовать 

полученные 

ранее знания и 

навыки при 

выполнении 

конкретных 

заданий  

Наблюдение 

руководителя, 

просмотр 

материалов 

Без  доп. 

пояснений 

(указаний) 

используют 

навыки и умения, 

полученные при 

изучении 

школьных 

дисциплин 

Требуются 

небольшие 

доп. 

пояснения 

Требуют 

больших 

пояснений 

Не способен 

использовать 

знания из 

одного раздела 

при 

выполнении 

заданий. 

4 Оформление 

работы 

Просмотр 

материалов 

Все работы 

оформлены 

согласно 

Есть 

небольшие 

помарки, 

Значительно

е количество 

исправлений, 

Работа 

выполнена в 

высшей 
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принятым 

требованиям 

исправлени

я 

помарок степени 

небрежно 

5 Умение 

отвечать на 

вопросы, 

пользоваться 

профессиональ

ной и общей 

лексикой при 

сдаче отчѐтной 

работы 

 

Собеседовани

е 

Грамотно 

отвечает на 

поставленные 

вопросы, 

используя 

профессиональну

ю лексику. Чѐтко 

видит цель. 

Испытывает 

небольшие 

затруднения 

при ответе 

на 

некоторые 

вопросы 

Испытывает  

затруднения 

при ответе на 

некоторые 

вопросы 

Показывает 

незнание 

предмета при 

ответе на 

вопросы, 

низкий 

интеллект, 

узкий кругозор, 

ограниченный 

словарный 

запас. Четко 

выраженная 

неуверенность 

в ответах и 

действиях. 

 

Критерии оценки проектов 

Критерий Уровень сформированности навыков проектной 

деятельности 

Кол-во 

баллов 

Полученн

ый 

результат 

в баллах 

Самостоятельное 

приобретение 

знаний и решение 

проблем 

В работе самостоятельное приобретение знаний и 

решение проблем не отражено  

0  

Работа свидетельствует о способности 

самостоятельно с опорой на помощь руководителя 

ставить проблему и находить пути еѐ решения. 

Отсутствует самостоятельное осмысление 

представленной информации. 

1  

Работа свидетельствует о способности 

самостоятельно  ставить проблему и находить пути 

еѐ решения, но проблема и ее значимость 

представлены неполно и недостаточно 

обоснованы. 

2  

Работа в целом свидетельствует о способности 

самостоятельно ставить проблему и находить пути 

еѐ решения. Продемонстрировано свободное 

владение логическими операциями, навыками 

критического мышления. В ходе работы над 

3  
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проектом продемонстрирована способность 

приобретать новые знания, достигать более 

глубокого понимания изученного.  

Знание предмета Продемонстрировано непонимание содержания 

выполненной работы. В содержании работы 

присутствуют грубые ошибки. 

0  

Продемонстрировано понимание содержания 

выполненной работы, знание основных терминов  

и фактического материала по теме проекта. В 

работе и в ответах на вопросы по содержанию 

работы присутствуют недочеты.  

1  

Продемонстрировано понимание содержания 

выполненной работы, знание источников 

информации. В работе и в ответах на вопросы по 

содержанию работы отсутствуют ошибки и 

недочеты.  

2  

Продемонстрировано понимание содержания 

выполненной работы, знание источников 

информации. В работе и в ответах на вопросы по 

содержанию работы отсутствуют ошибки и 

недочеты. 

3  

Регулятивные 

действия 

В работе навыки определения темы и 

планирования не отражены. 

0  

Продемонстрированы навыки определения темы и 

планирования работы. Цель определена, но план еѐ 

достижения дан схематично. Работа доведена до 

конца. Некоторые этапы выполнялись под 

контролем и при поддержке руководителя.  

1  

Продемонстрированы навыки определения темы и 

планирования работы. Цель определена, дан план 

еѐ достижения. Работа доведена до конца.  

Проявляются отдельные элементы самооценки и 

самоконтроля обучающегося. 

2  

Работа самостоятельно спланирована и 

последовательно реализована, своевременно 

пройдены все необходимые этапы обсуждения и 

представления. Цель определена, ясно описана, дан 

подробный план еѐ достижения. Контроль и 

3  
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коррекция осуществлялись самостоятельно. 

Коммуникация Отсутствие презентации по теме проекта 0  

Продемонстрированы навыки оформления 

проектной работы и пояснительной записки, а 

также подготовки простой презентации.  

1  

Продемонстрированы навыки оформления 

проектной работы и пояснительной записки, а 

также подготовки простой презентации. Автор 

свободно отвечает на вопросы. 

2  

Тема ясно определена и пояснена. 

Текст/сообщение хорошо структурированы. Все 

мысли выражены ясно, логично, последовательно, 

аргументировано. Работа/сообщение вызывает 

некоторый интерес. Автор свободно отвечает на 

вопросы. 

3  

Итого 0-12  

Критерии выставления отметки Итоговая отметка 

баллы 4-6 7-9 10-12  

 

Критерии оценки реферата 

 

Оценка 5 ставится, если выполнены все требования к написанию и защите 

реферата: обозначена проблема и обоснована  еѐ актуальность, сделан 

краткий анализ различных точек зрения на рассматриваемую проблему и 

логично изложена собственная позиция, сформулированы выводы, тема 

раскрыта полностью, выдержан объѐм, соблюдены требования к внешнему 

оформлению, даны правильные ответы на дополнительные вопросы. 

Оценка 4 – основные требования к реферату и его защите выполнены, но 

при этом допущены недочѐты. В частности, имеются неточности в 

изложении материала; отсутствует логическая последовательность в 

суждениях; не выдержан объѐм реферата; имеются упущения в оформлении; 

на дополнительные вопросы при защите даны неполные ответы. 
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Оценка 3 – имеются существенные отступления от требований к 

реферированию. В частности: тема освещена лишь частично; допущены 

фактические ошибки в содержа- 

нии реферата или при ответе на дополнительные вопросы; во время защиты 

отсутствует вывод. 

Оценка 2 – тема реферата не раскрыта, обнаруживается существенное 

непонимание проблемы. 

Оценка 1 – реферат студентом не представлен. 

 

 

ПЕРЕЧЕНЬ  ФОРМ  ВНЕАУДИТОРНОЙ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ  РАБОТЫ  

ОБУЧАЮЩИХСЯ 

 

№ 

п/п 

Тема  

программы 

Форма задания Кол-во 

часов 

1. Тема 1 

Технологические 

основы автоматизации 

производства 

1. Написание реферата по теме: 

Значение автоматизации обработки древесины. 

1. 2. Подготовка презентации на тему: Виды 

деревообрабатывающих предприятий Вологодской 

области. 

 

8 

2. Тема 2. Типы, 

структура 

автоматических линий 

и станков 

1. Составление таблиц: 

 Автоматические линии для раскроя древесины.  

Автоматические линии для сборки столярных 

изделий.  

Автоматические линии для отделки столярно-

мебельных изделий 

 

 

6 

3. Тема 3. Технология 

управления 

автоматическими 

линиями и станками. 

1. 1. Самостоятельное изучение темы «Электрические 

путевые выключатели, пневмораспределители». 

 

5 

4. Тема 4. Правила 

эксплуатации, 

обслуживание и ремонт 

автоматических линий 

и станков 

. 

1. Написание рефератов по темам: 

Правила техники безопасности при эксплуатации 

автоматических линий. Обслуживание 

автоматических линий. 

 

8 

 

 

 27 
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МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ВЫПОЛНЕНИЮ 

ВНЕАУДИТОРНЫХ САМОСТОЯТЕЛЬНЫХ РАБОТ 

 

Методические рекомендации указания для студентов специальности 

29.01.29  Мастер столярного и мебельного производства предназначены, по 

оказанию методической помощи студентам при подготовке и оформлении 

самостоятельной работы во внеурочное время. 

Учебно-методические указания предусматривают следующие виды 

работ: подготовка доклада, реферата, электронной презентации, схем, 

таблиц, классификаций и т.п. 

 

Рекомендации по разработке доклада 

Доклад – расширенное письменное или устное сообщение, на основе 

совокупности ранее опубликованных исследовательских, научных и опытно-

конструкторских работ или разработок, по соответствующей отрасли 

научных знаний, имеющих большое значение для теории науки и 

практического применения, представляет собой обобщѐнное изложение 

результатов проведѐнных исследований, экспериментов и разработок, 

известных широкому кругу специалистов в отрасли научных знаний. 

Доклады  могут быть устными или письменными. Формат доклада может 

быть как простым, с заголовками по темам, так и более сложным — в него 

могут 

включаться: диаграммы, таблицы, рисунки, фотографии, рефераты, резюме, п

риложения, сноски, ссылки, гиперссылки. 

 

Рекомендации к оформлению письменного доклада: 

 

1. Титульный лист (см. приложение 1);  

2. Содержание  (в  нем  последовательно  указываются  пункты  

доклада, страницы, с которых начинается каждый пункт); 

3. Введение    (формулируется    суть    рассматриваемой    проблемы, 

обосновывается актуальность и значимость темы в современном 

мире); 

4. Основная часть (каждый раздел раскрывает исследуемый вопрос с 

доказательствами);  

5. Заключение (подводятся итоги или делается обобщенный вывод по 

теме доклада);  

6. Список литературы (правила оформления смотри в приложении 2).  

 

Студенческие доклады 

При выполнении самостоятельной работы, а также для закрепления и 

систематизации знаний по учебной дисциплине ОП.04 Геология и 

грунтоведение  играет подготовка докладов по тем вопросам, которые не 

нашли отражение в содержании урока. 

https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%A1%D0%BE%D0%BE%D0%B1%D1%89%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5
https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%94%D0%B8%D0%B0%D0%B3%D1%80%D0%B0%D0%BC%D0%BC%D0%B0
https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%A2%D0%B0%D0%B1%D0%BB%D0%B8%D1%86%D0%B0
https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%A0%D0%B8%D1%81%D1%83%D0%BD%D0%BE%D0%BA
https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%A4%D0%BE%D1%82%D0%BE%D0%B3%D1%80%D0%B0%D1%84%D0%B8%D1%8F
https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%A0%D0%B5%D1%84%D0%B5%D1%80%D0%B0%D1%82
https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%A0%D0%B5%D0%B7%D1%8E%D0%BC%D0%B5
https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%9F%D1%80%D0%B8%D0%BB%D0%BE%D0%B6%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5
https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%9F%D1%80%D0%B8%D0%BB%D0%BE%D0%B6%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5
https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%9F%D1%80%D0%B8%D0%BB%D0%BE%D0%B6%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5
https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%A1%D0%BD%D0%BE%D1%81%D0%BA%D0%B0
https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%A1%D1%81%D1%8B%D0%BB%D0%BA%D0%B0
https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%93%D0%B8%D0%BF%D0%B5%D1%80%D1%81%D1%81%D1%8B%D0%BB%D0%BA%D0%B0
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Памятка докладчику 

 Выбрав тему, узнайте срок, к которому должен быть подготовлен 

доклад. 

 Возьмите список литературы и составьте план работы над докладом. 

 Прочтите материал в учебнике по теме вашего доклада и посмотрите 

материал другой литературы. 

 Определите основной источник литературы и законспектируйте его. 

 Правильно оформите список используемой литературы. 

 Подготовив окончательный текст доклада, определите время его 

прочтения. 

 Помните, что выступление должно заинтересовать слушателей. 

 Будьте готовы ответить на вопросы.  

 

Сообщение как вид самостоятельной работы 

Обязательным элементом изучения дисциплины является заслушивание 

на уроках сообщений студентов. Данный вид работы: 

- раскрывает историю того или иного вопроса (значительно расширяет 

знания по дисциплине); 

- формирует умение работать с разными источниками информации; 

- способствует становлению профессиональной мобильности специалиста. 

 

При составлении сообщений необходимо придерживаться следующего 

алгоритма: 

11..  Подберите литературу по данной теме. 

22..  Сгруппируйте материал из разных источников информации. 

33..  Выберите наиболее интересный и значимый по вашему мнению 

материал для сообщения. 

44..  Напишите список используемой литературы. 

55..  Оформите и выступите с сообщением, свободно владея материалом. 

66..  Работа сдаѐтся преподавателю. 

 

 

 

 

 

Методические рекомендации 

по написанию и оформлению рефератов 

 

Реферат является одной из форм учебной и научно-исследовательской 

работы. 
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Цель написания рефератов состоит в том, чтобы научиться связывать теорию 

с практикой, пользоваться литературой, статистическими данными, 

прививает умение популярно излагать сложные вопросы. 

Реферат – это  краткое изложение научной работы, книги, статьи или доклад 

на заданную тему, сделанный на основе критического обзора литературы и 

других источников. Студенческие рефераты чаще всего соответствуют 

второму значению этого слова. 

 

 Этапы работы над рефератом 

 

1.Формулирование темы. Тема должна быть не только актуальной по своему 

значению, но оригинальной, интересной по содержанию. 

2.Подбор и изучение основных источников по теме (как правило, не менее 8-

10). 

3.Составление библиографии. 

4.Обработка и систематизация информации. 

5.Разработка плана реферата. 

6.Написание реферата. 

7.Публичное выступление с результатами исследования 

 

 Содержание работы должно отражать 

        знание современного состояния проблемы; 

        обоснование выбранной темы; 

        использование известных результатов и фактов; 

        полноту цитируемой литературы, ссылки на работы ученых, 

занимающихся данной проблемой; 

        актуальность поставленной проблемы; 

        материал, подтверждающий научное, либо практическое  значение в 

настоящее время. 

Требования к оформлению и защите реферативных работ 

1. Общие положения: 
1.1. Защита реферата предполагает предварительный выбор обучающимся 

интересующей его темы работы с учетом рекомендаций преподавателя, 

последующее глубокое изучение избранной для реферата проблемы, 

изложение выводов по теме реферата. Выбор предмета и темы реферата 

осуществляется студентом в начале изучения дисциплины. Не позднее, чем 

за 2 дня до защиты или выступления  реферат представляется на рецензию 

преподавателю. Оценка выставляется при наличии  рецензии и после защиты 

реферата. Работа представляется в отдельной папке. 

 

1.2. Объем реферата – 15-20 страниц текста, оформленного в соответствии с 

требованиями. 

1.3. В состав работы входят: 
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-         реферат; 

-         рецензия учителя на реферат (представляет отдельный документ). 

2. Требования к тексту. 

2.1. Реферат выполняется на стандартных страницах белой бумаги формата 

А-4 (верхнее, нижнее и правое  поля – 1,5 см; левое – 2,5 см). 

2.2. Текст печатается обычным шрифтом  Times New Roman (размер шрифта 

– 12 кегель). Заголовки – полужирным шрифтом Times New Roman (размер 

шрифта – 14 кегель). 

2.3. Интервал между строками – полуторный. 

2.4. Текст оформляется на одной стороне листа. 

2.5. Формулы, схемы, графики вписываются черной пастой (тушью), либо 

выполняются на компьютере. 

2.6. В случае невозможности выполнить пункты 2.1.-2.5. данного раздела 

допускается рукописное оформление реферата. 

3. Типовая структура реферата. 

1.     Титульный лист.  

2.     План (простой или развернутый с указанием страниц реферата). 

3.     Введение. 

4.     Основная часть. 

5.     Заключение.  

6.     Список литературы.  

7.     Приложения (карты, схемы, графики, диаграммы, рисунки, фото и 

т.д.). 

4. Требования к оформлению разделов реферата. 

4.1. Титульный лист. (Образец оформления титульного листа -

 приложение№1) 

4.1.1. Титульный лист оформляется по единым требованиям. Он содержит: 

            -  название образовательного учреждения; 

            -  тему реферата; 

            - сведения об авторе; 

            - сведения о руководителе; 

            - наименование населенного пункта; 

            - год выполнения работы. 

4.1.2. Верхнее, нижнее и правое  поле – 1,5 см; левое – 2,5 см;  текст 

выполняется полужирным шрифтом Times New Roman; размер шрифта – 14 

кегель; размер шрифта для обозначения темы реферата допускается более 14 

кегель. 

4.2. План. 

План реферата отражает основной его материал: 

I. Введение ………………………………………………………….стр. 

II. Основная часть (по типу простого или развернутого …….….стр.  

III. Заключение.……………………………………….…………….стр. 

IV. Список литературы……………………………………………..стр. 

V. Приложения……………………………………………………...стр. 



 

 

15 

 

4.2.1. Введение имеет цель ознакомить читателя с сущностью излагаемого 

вопроса, с современным состоянием проблемы. Здесь должна быть четко 

сформулирована цель и задачи работы. Ознакомившись с введением, 

читатель должен ясно представить себе, о чем дальше пойдет речь. Объем 

введения – не более 1 страницы. Умение кратко и по существу излагать свои 

мысли – это одно из достоинств автора. Иллюстрации в раздел «Введение» 

не помещаются. 

4.2.2. Основная часть. Следующий после «Введения» раздел должен иметь 

заглавие, выражающее основное содержание реферата, его суть. Главы 

основной части реферата должны соответствовать плану реферата (простому 

или развернутому) и указанным в плане страницам реферата. В этом разделе 

должен быть подробно представлен материал, полученный в ходе изучения 

различных источников информации (литературы). Все сокращения в тексте 

должны быть расшифрованы. Ссылки на авторов цитируемой литературы 

должны соответствовать номерам, под которыми они идут по списку 

литературы. Объем самого реферата – не менее 15 листов. Нумерация 

страниц реферата и приложений производится в правом верхнем углу 

арабскими цифрами без знака «№». Титульный лист считается первым, но не 

нумеруется. Страница с планом, таким образом, имеет номер «2».  

4.2.3. Заключение. Формулировка его требует краткости и лаконичности. В 

этом разделе должна содержаться информация о том, насколько удалось 

достичь поставленной цели, значимость выполненной работы, предложения 

по практическому использованию результатов, возможное дальнейшее 

продолжение работы. 

4.2.4. Список литературы. Имеются в виду те источники информации, 

которые имеют прямое отношение к работе и использованы в ней. При этом 

в самом тексте работы должны быть обозначены номера источников 

информации, под которыми они находятся в списке литературы, и на 

которые ссылается автор. Эти номера в тексте работы заключаются в 

квадратные скобки, рядом через запятую указываются страницы, которые 

использовались как источник информации, например: [1, с.18]. В списке 

литературы эти квадратные скобки не ставятся. Оформляется 

список использованной литературы со всеми выходными данными. Он 

оформляется по алфавиту и имеет сквозную нумерацию арабскими 

цифрами.     

4.2.5. Приложения (карты, схемы, графики, диаграммы, рисунки, фото и т.д.). 

Для иллюстраций могут быть отведены отдельные страницы. В этом случае 

они (иллюстрации) оформляются как приложение и выполняются на 

отдельных страницах. Нумерация приложений производится в правом 

верхнем углу  арабскими цифрами без знака «№». 

 

5. Рецензия преподавателя на реферат. 
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Рецензия может содержать информацию руководителя об актуальности 

данной работы, изученной литературе, проведенной работе обучающегося 

при подготовке реферата,  периоде работы, результате работы и его 

значимости, качествах, проявленных автором реферата.  Рецензия 

подписывается преподавателем  с указанием его специализации, места 

работы. 

Критерии оценки реферата: 

Реферат действителен только  с рецензией преподавателя. 

Защита продолжается в течение 10 минут по плану: 

        актуальность темы, обоснование выбора темы; 

        краткая характеристика изученной литературы и краткое 

содержание реферата; 

        выводы по теме реферата с изложением своей точки зрения. 

Автору реферата по окончании представления реферата экзаменаторами 

могут быть заданы вопросы по теме реферата. 

 

Рекомендации по подготовке презентации 

 Презентация не должна быть меньше 10 слайдов. 

 Первый лист – это титульный лист, на котором обязательно должны 

быть представлены: название проекта; название выпускающей 

организации; фамилия, имя, отчество автора. 

 Следующим слайдом должно быть содержание, где представлены 

основные этапы (моменты) презентации. Желательно, чтобы из 

содержания по гиперссылке можно перейти на необходимую страницу 

и вернуться вновь на содержание. 

 Дизайн-эргономические требования: сочетаемость цветов, 

ограниченное количество объектов на слайде, цвет текста. 

 В презентации необходимы импортированные объекты из 

существующих цифровых образовательных ресурсов.  

 Последними слайдами -презентации должны быть глоссарий и список 

литературы. 

 
Рекомендации к оформлению презентации 

Оформление слайдов: 

Стиль 

·         Соблюдайте единый стиль оформления 

·         Избегайте стилей, которые будут отвлекать от самой презентации. 

·         Вспомогательная информация (управляющие кнопки) не должны 

преобладать над основной информацией (текстом, иллюстрациями). 

Фон Для фона предпочтительны холодные тона 

Использование цвета 
·         На одном слайде рекомендуется использовать не более трех цветов: 

один для фона, один для заголовка, один для текста. 
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·         Для фона и текста используйте контрастные цвета. 

·         Обратите внимание на цвет гиперссылок (до и после использования). 

Таблица сочетаемости цветов в приложении. 

Анимационные эффекты 

·         Используйте возможности компьютерной анимации для представления 

информации на слайде. 

·         Не стоит злоупотреблять различными анимационными эффектами, они 

не должны отвлекать внимание от содержания информации на слайде. 

Представление информации: 

Содержание информации 

  

·         Используйте короткие слова и предложения. 

·         Минимизируйте количество предлогов, наречий, прилагательных. 

·         Заголовки должны привлекать внимание аудитории. 

Расположение информации 

на странице 

·         Предпочтительно горизонтальное расположение информации. 

·         Наиболее важная информация должна располагаться в центре экрана. 

·         Если на слайде располагается картинка, надпись должна располагаться 

под ней. 

Шрифты 
·         Для заголовков – не менее 24. 

·         Для информации не менее 18. 

·         Шрифты без засечек легче читать с большого расстояния. 

·         Нельзя смешивать разные типы шрифтов в одной презентации. 

·         Для выделения информации следует использовать жирный шрифт, 

курсив или подчеркивание. 

·         Нельзя злоупотреблять прописными буквами (они читаются хуже 

строчных). 

Способы выделения 

информации 

·         Следует использовать: 

o        рамки; границы, заливку; 

o        штриховку, стрелки; 

o        рисунки, диаграммы, схемы для иллюстрации наиболее важных 

фактов. 

Объем информации 
·         Не стоит заполнять один слайд слишком большим объемом 

информации: люди могут единовременно запомнить не более трех 

фактов, выводов, определений. 

·         Наибольшая эффективность достигается тогда, когда ключевые пункты 

отображаются по одному на каждом отдельном слайде. 

Виды слайдов 
Для обеспечения разнообразия следует использовать разные виды слайдов: 

 с текстом; 

 с таблицами; 

 с диаграммами. 

 

 

 

Создание проекта 

Под исследовательским проектом мы понимает выполнение исследований и 

разработок, направленных на решение актуальных теоретических и 

практических задач, имеющих социально-культурное, народно-

хозяйственное, политическое значение. В исследовательских проектах 
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излагаются научно обоснованные технические, экономические или 

технологические решения. 

 

Этапы работы над исследовательским проектом 

 

1. Подготовительный, или вводный (погружение в проект)  

1.1. Выбор темы.  

1.2. Определение цели проекта. 

1.3. Предмет исследования. 

1.4. Объект исследования. 

1.5. Формулировка гипотезы. 

1.6. Формулирование задач.  

 

2. Поисково-исследовательский этап  

2.1.Определение источников информации (литература).  

2.2. Планирование способов сбора и анализа информации (методы 

исследования). 

2.3.Подготовка к исследованию и его планирование.  

2.4.Проведение исследования. Сбор и систематизация материалов (фактов, 

результатов) в соответствии с целями и жанром работы, подбор 

иллюстраций.  

2.5.Организационно-консультационные занятия. Промежуточные отчеты 

обучающихся, обсуждение альтернатив, возникших в ходе выполнения 

проекта.  

 

3. Трансляционно-оформительский этап  

3.1. Предзащита проекта (в аудитории); 

3.2. Доработка проекта с учетом замечаний и предложений; 

3.3. Подготовка к публичной защите проекта:  

3.3.1. определение программы и сценария публичной защиты, распределение 

заданий внутри группы (медиаподдержка, подготовка аудитории, видео- и 

фотосъемка и проч.);  

3.3.2. стендовая информация о проекте.  

 

4. Заключительный этап  

4.1. Публичная защита проекта.  

4.2. Подведение итогов, конструктивный анализ выполненной работы.  

4.3. Итоговая конференция  

Требования к оформлению проектов 

1. Титульный лист. (Образец оформления титульного листа -

 приложение№1) 

1.1. Титульный лист оформляется по единым требованиям. Он содержит: 

            -  название образовательного учреждения; 

            -  тему проекта; 
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            - сведения об авторе; 

            - сведения о руководителе; 

            - наименование населенного пункта; 

            - год выполнения работы. 

1.2. Верхнее, нижнее и правое  поле – 1,5 см; левое – 2,5 см;  текст 

выполняется полужирным шрифтом Times New Roman; размер шрифта – 14 

кегель; размер шрифта для обозначения темы реферата допускается более 14 

кегель. 
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Приложение 1 

Пример оформления титульного листа доклада 

(реферата, проекта) 
 

 

ДЕПАРТАМЕНТ ОБРАЗОВАНИЯ ВОЛОГОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

БЮДЖЕТНОЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ  

ВОЛОГОДСКОЙ ОБЛАСТИ  

«ВОЛОГОДСКИЙ СТРОИТЕЛЬНЫЙ КОЛЛЕДЖ» 

 
 
 
 
 
 
 
 

Доклад (реферат, проект) 

по дисциплине «______________________» 
 

Тема: «________________________________» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Выполнил: 

Студент________________ 

Группа__________________ 

Специальность ___________  

Проверил: 

Преподаватель___________ 

Оценка: ________Дата:____ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Вологда 
20 г. 
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Приложение 2 

 

Пример оформления списка литературы  

в конце реферата (доклада) 

 

Книга, имеющая не более трех авторов: 

Максимов, Н. В. Архитектура ЭВМ и вычислительных систем [Текст]: 

учеб. для вузов / Н. В. Максимов, Т. Л. Партыка, И. И. Попов. — М.: Инфра, 

2012. 

Книга с четырьмя и более авторами, сборник и т. п.: 

Мировая художественная культура [Текст]: в 2-х т. / Б. А. Эренгросс [и 

др.]. — М.: Высшая школа, 2012. — Т. 2. 

Статья из сборника: 

Цивилизация Запада в 20 веке [Текст] / Н. В. Шишова [и др.] // История 

и культурология: учеб. пособие для студентов. — М, 2000. — Гл. 13. — С. 

347-366. 

Статья из журнала: 

Мартышин, О. В. Нравственные основы теории государства и права 

[Текст] / О. В. Мартышин // Государство и право. — 2015. — № 7. — С. 5-12. 

Электронное издание: 

Сидыганов, Владимир Устинович. Модель Москвы [Электронныи 

ресурс]: электронная карта Москвы и Подмосковья / Сидыганов В. У., 

Толмачев С. Ю., Цыганков Ю. Э. — Версия 2.0. — М.: Formoza, 2012. 

Интернет-ресурс: 

Единый портал Интернет–тестирования в сфере образования. 

Методическая поддержка. Модели ПИМ [Режим доступа] URL: http://fepo.i-

exam.ru/node/155 (дата обращения 30.09.2014) 

Приложения следует оформлять как продолжение реферата на его 

последующих страницах. 

Каждое приложение должно начинаться с новой страницы. Вверху 

страницы справа указывается слово "Приложение" и его номер.  

Приложения следует нумеровать порядковой нумерацией арабскими 

цифрами. 

 

 

http://fepo.i-exam.ru/node/155
http://fepo.i-exam.ru/node/155

